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План работы библиотеки 

на 2017-2018 учебный год
Библиотекарь:    С.Т.Джумакулова
1.Основные цели и задачи школьной библиотеки
Задачи библиотеки на 2017 – 2018 учебный год.

1 .Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

2.Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

3.Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.
Основные функции библиотеки.

1. Образовательная.
2. Информационная.
3. Культурная.

2. Работа с библиотечным фондом
	№
	Содержание работы

	Срок испол​нения
	Ответ​ственные

	1
	2
	3
	4

	Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы

	1
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:
• работа с перспективными библиографическими изданиями (каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством об​разования и науки РФ и региональным комплектом учебников);
• составление совместно с учителями-предметниками заказа на учеб​ники;
• утверждение плана комплектования на новый учебный год;
• прием и обработка поступивших учебников:
— оформление накладных;
— запись в книгу суммарного учета;

	Май — август

	библиотекарь



	2
	Прием и выдача учебников
	Май - сентябрь
	библиотекарь



	3
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебни​ков и учебных пособий.

	Посто​янно в тече​ние учебного
года

	библиотекарь



	4
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем учебном году
	Август — пер​вая декада сентября
	библиотекарь



	5
	Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	Вторая дека​да сентября
	библиотекарь



	6
	Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом ветхости   и смены образовательных программ
	Постоянно
	библиотекарь

	7
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в полугодие

	библиотекарь

	8
	Организация мелкого ремонта методической литературы и учебников
	Постоянно

	библиотекарь

	9
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной       литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из    других ОУ
	Постоянно

	библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы                                                           
	Постоянно
	библиотекарь

	2
	Обеспечение свободного доступа обучающихся к художественному   фонду
	Постоянно

	библиотекарь

	3
	Выдача изданий читателям                                                                           
	Постоянно
	библиотекарь

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах                      
	Постоянно
	библиотекарь

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий
	Постоянно
	библиотекарь

	6
	Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий с привлечением актива БИЦ и учащихся  на уроках труда в начальных классах. 
	Постоянно
	библиотекарь

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно
	библиотекарь

	Работа с читателями

	1
	Обслуживание читателей на абонементе, работа с абонементом учащихся, педагогов, технического персонала, родителей                              
	Постоянно
	библиотекарь 

	2
	Обслуживание читателей в школьной библиотеке
	Постоянно
	библиотекарь 

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном       
	Постоянно
	библиотекарь 

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших в библиотеку
	Постоянно

	библиотекарь 

	5
	Ведение рейтинга самых популярных изданий «Десять любимых книг»  (оформление выставки)
	Постоянно

	библиотекарь 

	6
	Оформление выставки одной книги «Это новинка!»                                 
	Ноябрь, да​лее постоянно
	библиотекарь 

	7
	Ежеквартальная сверка имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, изъятие их из оборота библиотеки, ведение  журнала сверок фонда библиотеки с Федеральным списком экстремистских материалов.

	Ежеквартально
	библиотекарь 

	8
	Защита детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.


	Постоянно

	библиотекарь 

	Работа с родительской общественностью

	1
	Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, по ступивших в БИЦ из управления образования и приобретенных на субвенции
	Сентябрь

	библиотекарь 

	2
	Организация выставки «Эти книги вы нам подарили»

	Ноябрь

	библиотекарь 

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах                                                                    
	Постоянно

	библиотекарь 

	2
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей, направленная на оптимальный выбор учебников  и учебных пособий в новом учебном году                                                   
	Май, август    
	библиотекарь 

	3
	Поиск литературы по заданной тематике. 
	Постоянно
	библиотекарь 

	Работа с обучающимися

	1
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки     
	Постоянно
	библиотекарь 

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, информирование классных руководителей                                                 
	Постоянно
	библиотекарь 

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения                                                            
	По факту записи
	библиотекарь 

	4
	Оформление стенда-рекомендации о правилах поведения в библиотеке
	Октябрь  
	библиотекарь 

	5
	Информирование классных руководителей о читательской активности учащихся их классов
	Постоянно
	библиотекарь 

	Массовая работа

	1
	Организация выставки и оформление стенда «80-летие Саратовской области», «Год хлебороба»                                              
	сентябрь
	библиотекарь 

	2

	«Наша методическая копилка». Выставки учебных изданий к предметным неделям                                                                                    
	Постоянно
	библиотекарь 

	3
	Устный журнал «Красная книга»
	Сентябрь
	

	4
	Заочное путешествие «Братья наши меньшие»
	Октябрь
	

	5
	Устный журнал «Наши зеленые друзья»
	Ноябрь
	

	6
	Демострация презентаций «Земля Саратовская»
	Сентябрь-декабрь
	

	7
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных  и зарубежных писателей, писателей-земляков. Организация выставки «Книги-юбиляры»
	Постоянно
	библиотекарь 

	8
	Тематические книжные полки 
	Постоянно

	библиотекарь 

	9
	Оформление стенда  «Сохраним родную природу»
	Сентябрь      
	библиотекарь 

	10
	Оформление выставки   «Эта удивительная природа »
	Сентябрь   
	библиотекарь 

	11
	Русские писатели о природе
	Ноябрь 
	библиотекарь

	12
	Конкурс рисунков «Берегите Землю»
	Декабрь
	библиотекарь

	13
	Школьникам о праве. Выставка книг
	Январь 
	библиотекарь

	14
	Интернет и здоровье. Стенгазета.
	октябрь
	библиотекарь

	15
	Громкие чтения. Рассказы и стихи о маме.
	март
	библиотекарь

	16
	Впервые  в мире. Книжная выставка, посвященная дню космонавтики
	апрель
	библиотекарь

	17
	Оформление книжной выставки, посвященной Великой победе.(1941-1945)
	апрель
	библиотекарь

	18
	Участие в праздничных мероприятиях
	Сентябрь-май
	библиотекарь

	

	Организационная работа

	1
	Участие в  районных совещаниях, проводимых управлением образова​ния 
	Постоянно
	библиотекарь 

	2
	Участие в заседаниях районного методического объединения
	Постоянно
	библиотекарь 

	Профессиональное развитие библиотекаря

	1
	Самообразование:

· Чтение и анализ публикаций в газетах, журналах 

· Изучение локальных актов, касающихся работы БИЦ
	Постоянно
	библиотекарь 

	2
	Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:

· Посещение семинаров

· Участие в работе тематических круглых столов

· Присутствие на открытых мероприятиях

· Индивидуальные консультации
	Постоянно
	библиотекарь 


